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การเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) โดยวิธีการประกวดราคา                     

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)  

1. การส่งคาํขอให้เสนอราคาหรือบริการโดย e-mail 

การรบัข้อมูลข่าวสารการจดัซื้อจดัจ้าง จากระบบการจดัซื้อจดัจ้างภาครฐั (e-GP) เมื่อส่วน

ราชการประกาศเชญิชวนขึน้เวบ็ไซต์ ระบบ e-GP จะส่ง e-mail เรื่อง “การขอให้เสนอราคาสนิค้าหรอื

บรกิาร” ให้กับผู้ค้าที่มีสินค้าหรอืบรกิารที่ตรงกับความต้องการของส่วนราชการ โดยมเีน้ือหา และ

รายละเอยีด e-mail ดงัรปูที ่1 

 

รปูที ่ 1 หน้าจอ “e-mail ทีส่ง่ใหผู้ค้า้กบัภาครฐั” 
 

 

2. การดาํเนินการเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส(์e-bidding) 

การเสนอราคาดว้ยวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์มขี ัน้ตอนการดําเนินงานหลกั 3 ขัน้ตอน ดงัน้ี 

ขัน้ตอนที ่1 เขา้สู่ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ขัน้ตอนที ่2  การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

ขัน้ตอนที ่3 การเสนอราคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          1  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

2.1 ขัน้ตอนท่ี 1 เข้าสู่ระบบการจดัซ้ือจดัจ้างภาครฐั 

ผู้ใช้งาน Log in เข้าสู่ระบบ โดยไปที่ http://www.gprocurement.go.th จะปรากฎหน้า

เวบ็ไซตต์ามรปูที ่2 ใหผู้ใ้ชง้านบนัทกึรหสัผูใ้ช ้และรหสัผ่าน แลว้คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดง

หน้าจอ“ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” ดงัรปูที ่3 
 

 

รปูที ่ 2 หน้าจอ“ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 
 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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รปูที ่3 หน้าจอ“ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 
 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

1. คลกิแทบ็ 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายการสนิคา้หรอืบรกิาร” ดงัรปูที4่ 
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รปูที ่4 หน้าจอ“คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
 

จากรปูที ่4 ผูใ้ชง้านสามารถคน้หาโครงการจดัซือ้จดัจา้ง ทีเ่ป็นวธิ ีe – bidding ได ้2 วธิ ีคอื  

วธิทีี ่1 คน้หา“คน้หาปกต”ิ ผูใ้ชง้านสามารถคน้หาไดต้ามประเภทการจดัหา, หน่วยงาน และจงัหวดั 

วธิีท่ ี ่2 คน้หา“คน้หาขัน้สงู” กรณทีีผู่ใ้ชง้านทราบเลขทีโ่ครงการ หรอืวนัทีเ่สนอราคา เป็นตน้ 
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2.2 ขัน้ตอนท่ี 2 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ์

การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์จาํแนกออกเป็น 2 กรณดีงัน้ี 

• การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ทีแ่จกจ่าย 

• การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ทีจ่าํหน่าย 
 

1) การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ทีแ่จกจ่าย 

เมือ่ผูใ้ชง้าน login เขา้สู่ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั และดาํเนินการตามขัน้ตอน ดงัน้ี 

1.1) คลกิแทบ็   

ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการโครงการที่ประกาศจดัซื้อจดัจา้งด้วยวธิ ีe-bidding” ผู้ใช้งาน

สามารถเลอืกโครงการทีส่นใจได ้โดยดาวน์โหลดเอกสารไดท้ีค่อลมัภ ์การดาวน์โหลดตามรปูที ่5 
 

 
 

รปูที ่5 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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1.2) คลกิรปูภาพ  เพื่อทาํการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาข้อมูลโครงการจดัซื้อจดัจ้าง” ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ มเพื่อทําการ 

Download เอกสาร ดงัรปูที ่6 

ผูใ้ชง้าน“Download เอกสาร” 

• กดปุ่ ม “Open” เพื่อเปิดไฟลเ์อกสาร 

• กดปุ่ ม “Save” เพื่อบนัทกึไฟลเ์อกสาร 

• กดปุ่ ม “Cancel” กรณไีมต่อ้งการบนัทกึไฟลเ์อกสาร 
 

 
 

รปูที ่6 หน้าจอ“ดาวน์โหลดเอกสาร” 
 

เมื่อผู้ใช้งานทําการดาวน์โหลดเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงขัน้ตอนการทํางานจาก                

“ไม่สามารถเสนอราคาได้” เป็น “จดัเตรียมข้อเสนอ” ดงัรปูที ่7 
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รปูที ่ 7 หน้าจอ“ดาวน์โหลดเอกสาร” 
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2) การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ทีจ่าํหน่าย 

กรณีที่หน่วยงานภาครฐัมกีาร“จําหน่ายเอกสาร” ผู้ใช้งานจะต้องซื้อเอกสารภายในวนัที่ทาง

หน่วยงานภาครฐักําหนด เมื่อผู้ใช้งาน login เข้าสู่ระบบการจดัซื้อจดัจ้างภาครฐั ให้ดําเนินการตาม

ขัน้ตอน ดงัน้ี 

2.1) คลกิแทบ็   

ระบบจะแสดงหน้าจอ“รายการโครงการที่ประกาศจดัซื้อจดัจา้งด้วยวธิ ีe-bidding” ผู้ใช้งาน

สามารถเลอืกโครงการที่สนใจได้ หากผู้ใชง้านสนใจโครงการประกาศจดัซื้อจดัจา้งที่จําหน่าย ผู้ใช้งาน

ตอ้งปฎบิตัติามขัน้ตอน ดงัน้ี  

• พมิพเ์อกสาร“ใบชาํระเงิน” เพื่อไปชาํระเงนิค่าซือ้ซองทางอเิลก็ทรอนิกสท์ีธ่นาคาร 

• เมื่อชําระเงนิที่ธนาคารเรยีบร้อยแล้วจงึจะสามารถ“ดาวน์โหลดเอกสาร” ประกวด

ราคาอเิลก็ทรอนิกสไ์ด ้

ขัน้ตอนการพมิพเ์อกสารใบชาํระเงนิ 
 

 
 

รปูที ่8 หน้าจอ“คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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2.1.1) พมิพใ์บชําระเงนิ  

จากรูปที่  8 ผู้ใช้งานเลือกโครงการที่ต้องการซื้อเอกสารประกวดราคา

อเิลก็ทรอนิกส์ โดยคลกิลงิค์ที่คอลมัภ์ “วนัที่ประกาศ” ระบบจะแสดงหน้าจอ “ค้นหาขอ้มูล

โครงการจดัซื้อจดัจ้าง” ให้ผู้ใช้งานเลอืกธนาคารที่ผู้ค้าต้องการชําระค่าซอง แล้วคลกิปุ่ ม 

“พมิพใ์บชาํระเงนิ” ตามรปูที ่9 
 

 
 

รปูที ่9 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 

 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

1. ธนาคารทีผู่ค้า้เลอืกชําระค่าซอง  เลอืกธนาคารทีผู่ค้า้เลอืกชาํระค่าซอง 

2. เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากร ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

3. ชื่อผูค้า้กบัภาครฐั ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

4. วนัทีพ่มิพใ์บชาํระเงนิ บนัทกึวนัทีพ่มิพใ์บชาํระเงนิ 

5. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงใบชําระเงนิ ดงัรปูที ่10 
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รปูที ่10 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
 

เมื่อผู้ใช้งานทําการพิมพ์ใบชําระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปชําระเงินที่ธนาคาร                          

เมื่อผูใ้ช้งาน“ชาํระเงินเรียบร้อยแล้ว” ระบบจะเปิดช่องสถานะ“การDownload”เอกสารใหผู้ใ้ช้งาน

สามารถ Download เอกสารไปอ่านได ้ดงัรปูที ่11 
 

 
 

รปูที ่ 11 หน้าจอ“ขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
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ขัน้ตอนการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์

จากรูปที่ 11 ให้ผู้ใช้งานคลิกรูปภาพ  เพื่อทําการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคา

อเิลก็ทรอนิกส ์ระบบจะแสดงหน้าจอ“คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ มเพื่อทําการ 

Download เอกสาร ดงัรปูที ่12 

ผูใ้ชง้าน“Download เอกสาร” 

• กดปุ่ ม “Open” เพื่อเปิดไฟลเ์อกสาร 

• กดปุ่ ม “Save” เพื่อบนัทกึไฟลเ์อกสาร 

• กดปุ่ ม “Cancel” กรณไีมต่อ้งการบนัทกึไฟลเ์อกสาร 
 

 
 

รปูที ่12 หน้าจอ“ดาวน์โหลดเอกสาร” 
 

เมื่อผู้ใช้งานทําการดาวน์โหลดเอกสารเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงขัน้ตอนการทํางานจาก                

“ไม่สามารถเสนอราคาได้” เป็น “จดัเตรียมข้อเสนอ” ดงัรปูที ่13 
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รปูที ่13 หน้าจอ“ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

2.3 ขัน้ตอนที ่3 การเสนอราคา 

เมื่อผู้ใช้งานทําการดาวน์โหลดเอกสารเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าไปจดัเตรียมข้อเสนอ             

เพื่อแนบไฟลเ์อกสารไดก่้อนถงึวนัยืน่เสนอราคา โดยมขีัน้ตอนการทาํงาน ดงัน้ี 

• ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้เสนอราคา 

• ขัน้ตอนการบนัทกึยืน่เอกสาร 

• ขัน้ตอนการยนืยนัเสนอราคา  

 

1. ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้เสนอราคา 

จากรูปที่13 ให้ผู้ใช้งานคลิกลงิค์“จดัเตรยีมข้อเสนอ” ที่รายการสนิค้าหรอืบรกิารที่ต้องการ

เสนอราคาระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้เสนอราคา” ดงัรปูที ่14 
 

 
 

รปูที ่14 หน้าจอ “คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” 
 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

1. เรยีน บนัทกึชื่อของหวัหน้าส่วนราชการทีจ่ะเสนอราคา 

2. ผูล้งนามใบเสนอราคา เป็นชื่อของผูม้อีํานาจลงนามเสนอราคาได ้

3. ตําแหน่ง ตําแหน่งของผูม้อีํานาจลงนามเสนอราคาได ้

4. ราคาทีเ่สนอ บนัทกึราคาทีเ่สนอ ซึง่เป็นราคาทีค่าดการณ์ว่าจะเสนอราคาสามารถ

เปลีย่นแปลงไดต้ลอดเวลาจนกว่าจะยนืยนัการยื่นเสนอราคาจรงิ 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

กรณียื่นในนามกจิการรว่มคา้/คา้รว่ม (หากไม่ใช่กจิการรว่มคา้/คา้รว่ม สามารถขา้มขัน้ตอนน้ีไปได)้ 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

5. คลกิปุ่ ม

 

ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการยืน่ในนามกจิการร่วมคา้/ คา้

รว่มใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่15 

6. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูการยื่นเอกสารในนามกจิการรว่มคา้/คา้

รว่ม” ดงัรปูที ่16 
 

 
 

รปูที ่15 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่ 16 หน้าจอ “ขอ้มลูการยื่นเอกสารในนามกจิการร่วมคา้/คา้ร่วม” 

 

 
 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

ข้อมลูการย่ืนเอกสารในนามกิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 

7. รายชื่อผูย้ ืน่เอกสาร เลอืกรายชื่อผูย้ ื่นเอกสาร ไดด้งัน้ี 

• ในนามกจิการรว่มคา้ 

• ในนามกจิการคา้รว่ม 

8. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอ “คน้หาจากรายชื่อจากระบบลงทะเบยีนผูค้า้กบั

ภาครฐั” 
 

 
 

9. เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากร บนัทกึเลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากร หรอื 

10. ชื่อผูป้ระกอบการ บนัทกึชื่อผูป้ระกอบการ 

11. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงรายการตามเงือ่นไขทีบ่นัทกึ ใหผู้ใ้ชง้านเลอืกรายการที่

แสดง ระบบจะส่งค่าทีร่ายการมายงัหน้าจอ“รายชื่อจากระบบ

ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั” ดงัรปูที ่17 

 

 

 
 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่ 17 หน้าจอ “ขอ้มลูการยื่นเอกสารในนามกจิการร่วมคา้/คา้ร่วม” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

บนัทึกข้อมลูผูย่ื้นเอกสาร 

12. การขอมเีลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษี

อากรของกจิการรว่มคา้ 

เลอืกการขอมเีลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากรของกจิการร่วมคา้ ไดด้งัน้ี 

• ขอแลว้ 

• จะขอเมือ่ทาํสญัญา 

13. ชื่อผูย้ ืน่เอกสาร บนัทกึชื่อผูย้ ืน่เอกสาร 

14. สาํเนาสญัญาของการเขา้กจิการ

รว่มคา้/ คา้รว่ม 
คลกิปุ่ ม เพื่อแนบไฟล์เอกสารสําเนาสญัญาของการเขา้

กจิการรว่มคา้/คา้รว่ม 

15. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

16. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที ่18 

17. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ข้อมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้า/                  

คา้รว่ม” ดงัรปูที ่19 
 
 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่18 หน้าจอกล่องขอ้ความ 

 

 
 

รปูที ่19 หน้าจอ “ขอ้มลูการยื่นเอกสารในนามกจิการร่วมคา้/คา้ร่วม” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

18. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้เสนอราคา” ดงัรปูที ่20 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่20 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้เสนอราคา” 

 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

19. คลกิปุ่ ม  ระบบแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่ ดงัรปูที2่1 

20. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้เสนอราคา” ดงัรปูที2่2 

 

 
 

รปูที ่21 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          18  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่22 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่1 บนัทกึขอ้เสนอราคา” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

21. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยืน่เอกสาร” ดงัรปูที ่23 

 
 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่23 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 1 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล 

22. คลกิปุ่ ม  ระบบทาํการตรวจสอบขอ้มลูจากกระทรวงพาณชิยใ์ห ้

23. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารสาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล 

24. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

25. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

สาํเนาหนังสือบริคณหส์นธิ (สามารถแก้ไขเอกสารได้ท่ี “ข้อมูลผู้ประกอบการ”) 

26. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารสาํเนาหนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ

27. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

28. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ (กรณทีีผู่ใ้ชง้านตอ้งการเพิม่รายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ ใหด้ทูีห่วัขอ้ “การเพิม่

ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ” หน้าที ่30) 

29. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลู

ในระบบ e-GP”  
 

 
 

30. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่  

31. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลู

ในระบบ e-GP”  

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

 
 

32. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยืน่เอกสาร” ดงัรปูที ่24 

   

 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          22  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่ 24 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

33. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลบ์ญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ 

34. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

35. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

บญัชีผุ้ถือหุ้นรายใหญ่ (กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการเพิม่ขอ้มูลหุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่ ให้ดูที่หวัข้อ “การเพิ่ม

ขอ้มลูหุน้ส่วนผูถ้อืหุน้รายใหญ่” หน้าที ่33) 

36. บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่ เลอืกบญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่ ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

กรณทีีค่ลกิเลอืกบญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่ เป็น “ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทําการขัน้ตอน ดงัน้ี 

37. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อผู้ถือหุ้นตามฐานขอ้มูลในระบบ    

e-GP” 

 

 
 

38. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่  

39. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ  

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

 
 

40. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยืน่เอกสาร” ดงัรปูที ่25 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่25 หน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

41. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารบญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

42. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

43. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

ผูมี้อาํนาจควบคมุ 

44. ผูม้อีํานาจควบคุม เลอืกผูม้อีํานาจควบคุม ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

กรณทีีค่ลกิเลอืกผูม้อีํานาจควบคุมเป็น “ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทําการขัน้ตอน ดงัน้ี 

45. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ผูม้อีํานาจควบคุม” 

46. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารผูม้อีํานาจควบคุม 

47. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

48. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

เอกสารแสดงเอกสิทธ์ิคุ้มครองการขึ้นศาลไทย 

49. เอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการ

ขึน้ศาลไทย 

เลอืกเอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

กรณทีีค่ลกิเลอืกเอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทยเป็น “ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทาํการขัน้ตอน ดงัน้ี 

50. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย 

51. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

52. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

สาํเนาสญัญาของการเข้ากิจกรรมร่วมค้า/ค้าร่วม 

53. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารสาํเนาสญัญาของการเขา้กจิกรรมร่วมคา้/คา้รว่ม 

54. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

55. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

สาํเนาใบทะเบียนพาณิชย ์

56. สาํเนาใบทะเบยีนพาณชิย ์ เลอืกสาํเนาใบทะเบยีนพาณิชย ์ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          27  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

กรณทีีค่ลกิเลอืกสาํเนาใบทะเบยีนพาณชิยเ์ป็น “ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทาํการขัน้ตอน ดงัน้ี 

57. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลส์าํเนาใบทะเบยีนพาณชิย ์

58. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

59. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          28  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่26 หน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          29  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

การเพิม่ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ 

 

รปูที ่27 หน้าจอ“บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

60. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอื

รายชื่อกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผกูพนั” ดงัรปูที ่28 
 

 

รปูที ่28 หน้าจอ“ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอืรายชื่อกรรมการผูม้อีาํนาจลงนามผกูพนั” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

61. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอื

รายชื่อกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผกูพนั” ดงัรปูที ่29 
 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          30  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 

รปูที ่29 หน้าจอ“ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอืรายชื่อกรรมการผูม้อีาํนาจลงนามผกูพนั” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

62. ลาํดบัการบนัทกึขอ้มลู ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโินมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

63. สญัชาตขิองผูค้า้ เลอืกสญัชาตผิูค้า้ ไดด้งัน้ี 

• ไทย 

• ต่างดา้ว 

64. เลขประจาํตวัประชาชน บนัทกึเลขประจาํตวัประชาชนแลว้กดแว่นขยายสฟ้ีา 

65. คาํนําหน้า เลอืกคาํนําหน้า 

66. ชื่อผูม้อีํานาจผกูพนั บนัทกึชื่อผูม้อีํานาจผกูพนั 

67. นามสกุลผูม้อีํานาจผกูพนั บนัทกึนามสกุลผูม้อีํานาจผูกพนั 

68. รายชื่อผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมรว่มคา้/คา้

รว่ม 

เลอืกรายชื่อผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมรว่มคา้/คา้รว่ม  

69. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการจดัเกบ็ขอ้มลู ใช่หรอืไม”่ ดงัรปู

ที ่30 

70. คลกิปุ่ ม  เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ “ข้อมูลรายชื่อ

กรรมการผู้จดัการและหรอืรายชื่อกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผูกพนั”

ดงัรปูที ่31 
 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          31  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่30 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 

รปูที ่31 หน้าจอ“ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอืรายชื่อกรรมการผูม้อีาํนาจลงนามผกูพนั” 
 
หมายเหต ุ:   

กรณีที่ผู้ใช้ต้องการ“เพิ่มรายชื่อกรรมการผู้จดัการและหรอืรายชื่อกรรมการผู้มอีํานาจลงนาม

ผูกพัน” เพิ่มเติมผู้ใช้สามารถทําตามขัน้ตอนการทํางานในหัวข้อ“การเพิ่มข้อมูลรายชื่อกรรมการ

ผูจ้ดัการ” 

 

 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          32  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

การเพิม่ขอ้มลูหุน้ส่วนผูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

 

รปูที ่32 หน้าจอ“บญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้ตามฐานขอ้มลูในระบบe-GP” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

71. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูหุน้ส่วนผูถ้อืหุน้รายใหญ่” ดงัรปูที ่33 

 

 

รปูที ่33 หน้าจอ“ขอ้มลูหุน้สว่นผูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

72. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการและหรอื

รายชื่อกรรมการผูม้อีํานาจลงนามผกูพนั” ดงัรปูที ่34 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          33  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 

รปูที ่ 34 หน้าจอ“ขอ้มลูหุน้สว่นผูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

73. ลาํดบัการบนัทกึขอ้มลู ระบบแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโินมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

74. สญัชาตขิองผูค้า้ เลอืกสญัชาตขิองผูค้า้ 

• ไทย 

• ต่างดา้ว 

75. ประเภทผูป้ระกอบการ เลอืกประเภทผูป้ระกอบการ 

• นิตบุิคคล 

• บุคคลธรรมดา 

76. เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากร บนัทกึเลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษอีากร แลว้กดแว่นขยายสฟ้ีา 

77. เลขประจาํตวัประชาชน บนัทกึเลขประจาํตวัประชาชน แลว้กดแว่นขยายสฟ้ีา 

 

หมายเหต ุ: 

ขอ้76 หรอืขอ้77 ผูใ้ชง้านต้องเลอืกบนัทกึขอ้มลูอยา่งใดอยา่งหน่ึง 

78. ประเภทผูค้า้/ คาํนําหน้า เลอืกประเภทผูค้า้/ คาํนําหน้า 

79. ชื่อผูถ้อืหุน้ บนัทกึชื่อผูถ้อืหุน้ 

80. นามสกุล บนัทกึนามสกุลผูถ้อืหุน้ 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          34  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

81. จาํนวนหุน้ทีถ่อื บนัทกึจาํนวนหุน้ทีถ่อื ซึง่ตอ้งถอืเกนิ 25% 

82. จาํนวนเงนิ บนัทกึจาํนวนเงนิ 

83. สดัส่วน หุน้ส่วน/ ผูถ้อืหุน้ บนัทกึสดัส่วน หุน้ส่วน/ ผูถ้อืหุน้ ระบบคํานวณใหอ้ตัโนมตั ิ

84. รายชื่อผูเ้ขา้รว่มกจิการรว่มคา้/คา้

รว่ม 

เลอืกรายชื่อผูเ้ขา้รว่มกจิการรว่มคา้/คา้รว่ม 

85. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจดัเก็บข้อมูล ใช่หรือไม่”               

ดงัรปูที ่35 

86. คลกิปุ่ ม  เพื่อยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้มลูหุน้ส่วนผูถ้อื

หุน้รายใหญ่”ดงัรปูที ่36 
 

 
 

รปูที ่35 หน้าจอกล่องขอ้ความ 
 

 
 

รปูที ่36 หน้าจอ“ขอ้มลูหุน้สว่นผูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          35  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

หมายเหต ุ:   

กรณีที่ผู้ใช้ต้องการ“เพิม่รายชื่อหุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่” เพิม่เตมิผู้ใช้สามารถทําตามขัน้ตอน

การทาํงานในหวัขอ้“การเพิม่ขอ้มลูหุน้ส่วนผูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
 

บญัชีเอกสารส่วนท่ี 2  
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

87. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชเีอกสารส่วนที ่2” ดงัรปูที ่37 

 

 
 

รปูที ่ 37 หน้าจอบญัชเีอกสารสว่นที ่2 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

88. หนงัสอืมอบอํานาจซึง่ปิดอากร

แสตป์ตามกฎหมายในกรณีทีผู่้

เสนอราคามอบอํานาจบุคคลอื่นลง

นามในใบเสนอราคาแทน 

เลอืกไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

กรณทีีค่ลกิ “ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทาํตามขัน้ตอน ดงัน้ี 

89. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลห์นงัสอืมอบอํานาจซึง่ปิดอากรแสตป์ตามกฎหมายใน

กรณทีีผู่เ้สนอราคามอบอํานาจบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          36  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

90. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

91. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

หลกัประกนัซอง 

92. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “เลือกรายการพิจารณาที่ต้องการยื่นซอง”       

ให้ผู้ใช้งานทําเครื่องหมาย  เลอืกรายการพจิารณาที่ต้องการยื่น

ซอง 
 

 
 

93. วงเงนิหลกัประกนั (บาท) บนัทกึจาํนวนเงนิหลกัประกนั 

94. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“บนัทกึขอ้มลูผูย้ ืน่หลกัประกนัซอง”  

 

 
 

บนัทึกข้อมลูผูย่ื้นหลกัประกนัซอง 

95. ลาํดบัที ่ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

96. วนัทีร่บัหลกัประกนั บนัทกึวนัทีร่บัหลกัประกนั 

97. ประเภทหลกัทรพัย ์ เลอืกประเภทหลกัทรพัย ์ไดด้งัน้ี 

• เชค็ 

• พนัธบตัรรฐับาลไทย 

98. ธนาคาร กรณเีลอืกเป็น “เชค็” ใหด้าํเนินการดงัน้ี 

เลือกชื่อธนาคาร โดยคลิกปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ“ค้นหา

ธนาคาร” ให้ผู้ใช้งานคลกิทชื่อธนาคารที่ต้องการ และระบุรหสัสาขา

หรอืชื่อสาขา แล้วคลกิปุ่ ม “ค้นหา” ระบบจะดงึซื่อธนาคาร และสาขา

มาแสดงให ้ใหผู้ใ้ชง้านคลกิเลอืกรายการทีแ่สดง 

 
99. ประเภทบญัช ี เลอืกประเภทสญัญา ไดด้งัน้ี 

• ออมทรพัย ์

• กระแสรายวนั 

100. เลขที ่ บนัทกึเลขทีเ่ชค็ 

101. ลงวนัที ่ บนัทกึเชค็ลงวนัที ่

102. ระยะเวลาประกนัตัง้แต่วนัที ่– 

จนถงึ 

บนัทกึวนัทีร่ะยะเวลาประกนั 

103. จาํนวนเงนิ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

104. อตัรารอ้ยละ ระบบจะแสดงขอ้มลูใหโ้ดยอตัโนมตั ิไมส่ามารถแกไ้ขได ้

105. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ต้องการบนัทกึ ใช่หรอืไม่” ใหผู้ใ้ชค้ลกิ

ปุ่ ม  

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

 
106. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์ชค็เงนิสด 

107. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

108. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

บญัชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน) ซ่ึงจะต้องแสดงรายการวสัดุ อุปกรณ์ ค่าแรงงาน           

ภาษีประเภทต่างๆ รวมทัง้กาํไรไว้ด้วย 

109. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลบ์ญัชรีายการก่อสรา้ง 

110. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

111. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

สาํเนาหนังสือรบัรองผลงาน พร้อมทัง้รบัรองสาํเนาถกูต้อง 

112. สาํเนาหนงัสอืรบัรองผลงาน 

พรอ้มทัง้รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

เลอืก ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

กรณทีีค่ลกิ“ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทําตามขัน้ตอน ดงัน้ี 

113. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลส์าํเนาหนงัสอืรบัรองผลงาน  

114. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

115. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 

อ่ืนๆ 

116. อื่นๆ เลอืกรายการ ไดด้งัน้ี 

• ม ี

• ไมม่ ีถา้ไมม่ไีมต่อ้งแนบไฟล ์

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 

(สาํหรบัผูค้า้กบัภาครฐั)                          39  



กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

กรณทีีค่ลกิ“ม”ี ใหผู้ใ้ชง้านทําตามขัน้ตอน ดงัน้ี 

117. คลกิปุ่ ม  เพื่อแนบไฟลเ์อกสารทีต่อ้งการแนบเพิม่เตมิ  

118. คลกิปุ่ ม  กรณทีีไ่ฟลเ์อกสารมขีนาดใหญ่  

119. จาํนวนหน้า บนัทกึจาํนวนหน้า 
 

 
 

รปูที ่ 38 หน้าจอบญัชเีอกสารสว่นที ่2 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

120. คลกิปุ่ ม  
ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องขอ้ความ“ตอ้งการบนัทกึ ใช่หรอืไม”่ ดงัรปู

ที ่39 

121. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อยืน ยัน ก ารบัน ทึก บัญ ชี เอ ก สารส่ วน ที่  2 แ ล้ วค ลิก ปุ่ ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอ“ขัน้ตอนที่  2 บันทึกยื่น

เอกสาร” ดงัรปูที ่40 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่39 หน้าจอกล่องขอ้ความ  

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 
 

รปูที ่40 หน้าจอ “ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

122. คลกิปุ่ ม  เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้วให้คลิกปุ่ ม  

ระบบจะแสดงหน้าจอกล่องข้อความ“ต้องการบันทึก ใช่หรือไม่”                    

ดงัรปูที ่41 

123. คลกิปุ่ ม  
เพื่ อยืนยันการบันทึกการยื่นเอกสาร เมื่อยืนยันเรียบร้อยแล้ว                    

ใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม  ตามรปูที ่42 

 

 
 

รปูที ่ 41 หน้าจอกล่องขอ้ความ 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 

รปูที ่42 หน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยื่นเอกสาร” 
 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

124. คลกิปุ่ ม  ระบบจะให้ดาวน์โหลดเอกสารสรุปการยื่นเอกสารในระบบ e-GP     

ว่ามกีารแนบไฟลอ์ะไรบา้ง ตามรปูที ่43 
 

 
 

รปูที ่43 หน้าจอตรวจสอบขอ้มลูการยื่น 
 

 
 

รปูที ่44 หน้าจอตรวจสอบขอ้มลูการยื่น 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

125. คลกิปุ่ ม  เพื่อการดาวน์โหลด เอกสารและจดัเกบ็ไฟลเ์พื่อเป็นหลกัฐานในการ

ตรวจสอบขอ้มลูการยื่น เมือ่ผูใ้ชท้าํการดาวน์โหลดเอกสารเรยีบรอ้ย

แลว้ ระบบจะแสดงปุ่ ม  ดงัรปูที ่45 

 

 
 

รปูที ่45 หน้าจอตรวจสอบขอ้มลูการยื่น 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

126. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ตวัอยา่งเอกสารเสนอราคา” ดงัรปูที ่46 

 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

 
 

รปูที ่46 หน้าจอตรวจสอบขอ้มลูการยื่น 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

127. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายละเอยีดโครงการทีเ่สนอราคา” ใหผู้ใ้ชง้าน

ทําเครื่องหมาย  หน้าข้อความ “ยอมรบั” เพื่อเป็นการยอมรบั

เงื่อนไขขอ้ตกลง ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายละเอยีดโครงการทีเ่สนอ

ราคา – ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” ดงัรปูที ่47 

 

 
 

รปูที ่47 หน้าจอรายละเอยีดโครงการทีเ่สนอราคา-ยนืยนัตวัตน ผ่าน OTP 
 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

ขัน้ตอนการบนัทกึรหสั OTP 

ระบบจะทําการส่ง “รหสัOTP” ไปใหผู้ค้า้ฯ ตามเบอรโ์ทรศพัทท์ีไ่ดท้ําการลงทะเบยีนไวใ้นระบบ

e-GP โดยใหผู้ใ้ช้งานนํา“รหสัการใชง้านระบบ OTP” ทีไ่ดจ้ากระบบ ไปบนัทกึทีห่น้าจอ “ยนืยนัตวัตน 

OTP” ดงัรปูที4่8 

 

รปูที ่48 หน้าจอ“รหสัการใชง้านระบบ OTP” 

 
 

รปูที ่49 หน้าจอ“ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

128. OTP บนัทกึรหสั OTP ทีร่ะบบส่งให ้

129. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอ “ตัวอย่างเอกสารการเสนอราคา” พร้อม

รายละเอียดใบเสนอราคา ซึ่งถือว่าการยื่นเสนอราคาเรยีบร้อยแล้ว 

เพราะได ้เลขทีใ่บเสนอราคา รหสัอา้งองิ และเลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษ ี

ตามรปูที ่50 

 

 
 

รปูที ่50 หน้าจอ“ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

130. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“ขัน้ตอนที ่2 บนัทกึยืน่เอกสาร” ดงัรปูที ่51 

 

 
รปูที ่51 หน้าจอ “ยนืยนัตวัตนผา่น OTP” 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กรมบญัชกีลาง                                                                                        สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
 

 รายการข้อมูล  คาํอธิบาย 

131. คลกิปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหน้าจอ“คน้หาขอ้มลูโครงการจดัซือ้จดัจา้ง” และ

คอลมัภ ์“สถานะโครงการ” จะเปลีย่น เป็น “ยนืยนัการเสนอราคาแลว้” 

ดงัรปูที ่52 
 

 
 

รปูที ่52 หน้าจอ “ยนืยนัตวัตนผา่น OTP” 

 

 

 

คูม่อืประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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